Targer Informarica S.r.l. 29/09/2018 S.1.Ge.S.

S.1.Ge.S. Sistema Informativo Gestionale Sanita
Utenza esterna al reparto/servizio

-- Note per l'utilizzo --

1 Introduzione

Il Sistema Informativo S.I.Ge.S. disponibile all’S.C. di Endoscopia Digestiva dell’Ospedale “S.
Maria” di Terni consente la completa gestione dei dati relativi agli esami strumentali operati sui
pazienti che accedono al servizio. La completa informatizzazione di tutte le fasi operative rende
disponibile la consultazione dei referti clinici, della storia clinica e la prenotazione delle attivita da
parte degli utenti abilitati per mezzo di un qualsiasi computer collegato alla rete aziendale.
L’utilizzo di una interfaccia del programma di tipo web semplifica le modalita di accesso in quanto
non ¢ necessario installare alcun software sui personal computer.

2 Prerequisiti

Per un corretto funzionamento delle funzionalita esposte ¢ necessario che siano rispettati i seguenti
requisiti:
1) Sul computer utilizzato deve essere presente “Acrobat Reader”.
2) Sul computer utilizzato deve essere presente Microsoft Internet Explorer 7 fino a 11.0,
Mozilla Firefox.

3 Connessione

Per il collegamento alla procedura ¢ necessario avviare il browser web e digitare nel campo
dedicato all’indirizzo web: http.//<indirizzo-ip-host>/Siges2009.

Per una corretta visualizzazione si consiglia di utilizzare una risoluzione minima di 1024x768.

— -
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Target Informartica

Par una coratta visualizzaziona si consighia di utilizzare una risoluzione minima di 1024x768 & di utilizzare la visualizaziona a scherma intero di M5 Explorer (tasto F11).
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4 Accesso

L’accesso alla procedura ¢ condizionato dal riconoscimento dell’utente tramite un identificativo
utente ed una password rilasciati dal responsabile del servizio.

Per accedere cliccare sul testo “Accedi” posto a destra sulla barra superiore azzurra, sara
visualizzata la pagina per effettuare il login. Inserire nei campi “Nome Utente” e “password”
I’identificativo e la password assegnata e cliccare sul pulsante “Login”

Una volta effettuato correttamente il login verra visualizzata una pagina riepilogativa delle attivita
effettuate dal reparto e la barra del menu per la selezione delle diverse opzioni.

Al primo accesso potra essere richiesto per motivi di sicurezza di cambiare la password fornita, in
tal caso scegliere una password personale avendo cura di non perderla e seguire le indicazioni sul
sito.

% AZIENDA OSPEDALIERA
=\ S. MARIA DI TERNI
Home

martedi 25 settembre 2018

Nome Utente:

utente

Password

Hai Dimenticato la Password ?

Copyright 2008 by Target Informatica S.r.l. Privacy Condirioni d'uso

Il menu ¢ composto dalle seguenti voci principali: Home, Anagrafica, Area Prenotazioni,
Stampe, Documenti. Tutte le pagine del sito ad eccezione di Home e Documenti contengono il
‘Banner Paziente’ una casella posta in alto e al centro della pagina che visualizza le informazioni
principali sul paziente selezionato.

Per utilizzare alcune funzioni del Sito sara necessario selezionare una specifica anagrafica questa
operazione puo essere eseguita esclusivamente dal Menu Anagrafica.

Home Anagrafica Area pr ioni p Documenti

martedi 25 settembre 2018

Ativita | Inf | Loc il | orari

Alla voce Home si possono trovare alcune informazioni relative alla struttura, servizio o reparto
oggetto delle attivita da prenotare

5.1 Anagrafica

Questa Pagina consente di ricercare un paziente, visualizzarne i dati e selezionarlo.

La ricerca del paziente ¢ possibile sia tramite i suoi dati anagrafici che in alternativa tramite il
codice fiscale. Cliccare sul pulsante ‘Ricerca’ per accedere alla maschera di ricerca; inserire nei
campi previsti le informazioni del paziente e cliccare il pulsante “Cerca”, nella lista “Pazienti:”
saranno visualizzati Cognome, Nome, data di nascita e C.F. del/delle anagrafiche corrispondenti ai
criteri di ricerca. Selezionare dalla lista una anagrafica e cliccare “Seleziona”, i dati del paziente
selezionato saranno visualizzati nell’apposito Banner Paziente.
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Home Anagrafica Area pi Do

martedi 25 settembre 2018

ROSSI, Mario Nato/a 01-gen—1960 (58y) Sesso Male C.7. RSSMRAGOADILIN7Z

Indirizzo Via Col Vento 1, TE... | Telefono — Email No known allergies ¥

Dati assistito | Allergie | Anamnesi

|I’nzisﬂi:

! :'»! P || Scheda paziente: |
Cognome  Nome Nato/a Cod. Fis. Codice Fiscale: [ RSSMRAGDADIL117Z
Rossi Mario 01/01/1960 RSSMRAG0ADIL117Z
| Cognome: |R(ISSI

Nome: |Mati0

Data di nascita: ’W Sesso: |[M | v

Comune nasc.: ITERNl

Indirizzo: |Via Col Vento 1

Comune res.: ITERNI

Telefono 1: [

Telefono 2: [

E-mail: [

M I

Gruppo sang.: AB+ v

5.1.1 Cartella Clinica

Dopo aver selezionato un paziente in questa pagina ¢ possibile visualizzare lo storico degli esami di
endoscopia digestiva del paziente stesso. A Sinistra sara visualizzato un elenco delle prestazioni
eseguite ordinate per data, cliccando sulla prestazione nel riquadro a destra saranno visualizzate
tutte le informazioni disponibili.

Home Anagrafica Area p p Doc
martedi 25 settembre 2018
ROSSI, Mario Naro/a 01-gen—1960 (58y) Sesso Male C.F, RSSMRAGOAOTLT17Z
Indirizzo Wfia Col Vento 1, TE.. | Telefono — Email No known allergies ¥

Endoscopia Digestiva

= 24/09/2018 24/09/2018 18:30 - Colonscopia
— # Accettazione

| colonscopia - e

#® Quesito dinico

& Esame

= Referto interno
Referto: Introduzione dello strumento sino al deco. 1l retto ed il colon esplorato
appaiono normali per canalizzazione, austratura, caratteri della mucosa e
morfologia, fatta eccezione per la presenza di numerosi diverticoli del sigma e
del discendente senza segni di flogosi della mucosa.
Osservazioni:
Specialista: Della Spoletina Anselmo

= Referti esterni

I+ Prestazione: Esame Istologico
Osservazioni: Nulla da segnalare
Referto: Nessuna
Specialista: Della Spoletina Anselmo
Campioni
Descrizione: 2001
Referto: Nulla da segnalare
I+ Prestazione: Esame biochimico-colturale-citologico
Osservazioni: Nulla da segnalare W
Refertn:

5.2 Area Prenotazioni

In questa pagina ¢ possibile visualizzare le prenotazioni effettuate al servizio e lo stato delle
richieste di prenotazione inviate dalla pagina web ‘Prenotazione’.

La pagina mostra all’apertura la scheda ‘Stato Richieste’ in cui viene visualizzato un riepilogo delle
richieste effettuate mentre, nella scheda ‘Agenda’, vengono visualizzate le prenotazioni per il
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giorno corrente, per consultare le prenotazioni previste in un’altra data o in un intervallo di date ¢
sufficiente selezionare nelle apposite caselle la data o I’intervallo cercato.

Si noti che la scheda Stato Richieste visualizza esclusivamente lo stato delle richieste inviate tramite
I’apposita procedura del sito stesso, qualsiasi richiesta fatta pervenire al servizio per altre vie (foglio
cartaceo, telefonata, mail personale etc.) non sara visibile.

5.2.1 Stato Richieste

In questa scheda della pagina Area Prenotazioni viene visualizzata una tabella che mostra tutte le
richieste inviate dal reparto in attesa di prenotazione, quelle prenotate con data della prestazione che
ricade entro 30gg dalla data corrente e quelle da annullare. A ciascuno stato ¢ associato un colore
pertanto le richieste da prenotare saranno evidenziate in Giallo, quelle prenotate in Verde e le
richieste da annullare in Rosso.
Per ogni richiesta inviata ¢ visibile:
1) Un identificativo numerico della richiesta (colonna Id)
2) Una descrizione sintetica della richiesta (colonna Richiesta) composta da: data richiesta,
Cognome + Nome + Data di nascita dell’assistito + prestazione richiesta
3) Cognome + Nome di chi ha inviato la richiesta (Colonna Inviata da)
4) La data della prestazione se il servizio ha inserito la prenotazione, ‘No’ se il servizio non ha
ancora inserito la prenotazione (colonna Prenotata).
5) Un indicatore che segnala se la richiesta inviata deve essere annullata (Colonna Da ann.)
6) Un tasto Annulla che permette di richiedere 1’annullamento della prenotazione richiesta

E possibile, se necessario, visualizzare le richieste inviate da tutti i reparti o da un reparto diverso da
quello di appartenenza. Per fare cido ¢ sufficiente selezionare dalla casella Reparto la voce che
interessa, per vedere tutti i reparti selezionare la voce vuota.

Una richiesta puo essere annullata solo dall’utente che ha inviato la stessa, pertanto il tasto annulla
sara visibile solo in questo caso.

Home Anagrafica Area prenotazioni Stampe Documenti
martedi 25 settembre 2018

ROSSI, Mario Nato/2 01-gen-1960 (58y) Sesso Male C.F. RSSMRAGOADTL17Z

Indirizzo Via Col Vemo |, TE... | Telefono - Email No known allergies ¥

Stato Richieste | Agenda
Reparto: |R=diol9lapia - Day Hospital w
Id Richiesta Inviata da Prenotata Da ann,
19897 25/09/2018 Rossi Maria (01/01/1960) Colonscopia ROSSI ROMINA  No O Annulla
. P .
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5.2.2 Prenotazione

Scegliendo il sotto menu ‘Prenotazione’ ¢ possibile accedere alla pagina di richiesta prenotazione
per inviare una richiesta di prenotazione per il paziente correntemente selezionato. La pagina ¢
composta da tre schede sovrapposte fra cui ¢ possibile navigare utilizzando le apposite linguette.
Nella scheda Richiesta scegliere la prestazione desiderata dall’elenco prestazioni (¢ sufficiente
cliccare sulla voce richiesta, la prestazione selezionata sara evidenziata in blu), se si vuole ¢
possibile specificare uno specialista dall’apposita casella a discesa. Cliccare infine sul pulsante
‘Seleziona’, ¢ anche possibile inserire eventuali note nell’apposito campo.

Nella scheda ‘Quesito Clinico’ ¢ possibile specificare un Quesito Principale e due quesiti secondari,
I’elenco dei quesiti viene valorizzato in base alla prestazione selezionata, se necessario puo essere
cambiato scegliendo una voce diversa dalla casella a discesa ‘Localizzazione:’. Anche in questa
scheda ¢ possibile inserire note aggiuntive.

Nella scheda ‘Accesso’ devono essere specificate le Condizioni di Accesso previste del paziente e
possono essere inoltre specificate le Condizioni Cliniche e le Condizioni di Coscienza.

Per inviare la Richiesta cliccare sul pulsante conferma posto in coda alla pagina e attendere il
messaggio di avvenuto invio.

N.B. Se il paziente é in regime di Day Hospital o Day Surgery deve essere
specificato nelle Note.

Home Anagrafica Area prenotazioni Stampe Documenti

martedi 25 settembre 2018

ROSSI, Mario Naro/a 01-gen-1960 (58y) Sesso Male C.F. RSSMRAGOAOTLT17Z

Indirizzo Via Col Vemto 1, TE... | Telefono - Email No known allergies ¥

Richiesta | Quesito Clinico | Accesso

Data prenctazione: -

Tipo ricovero: ®)Ric. Ordinario  _'Ric. Diurno () Dim. Protetta

Prestazione:

Breath Test - Fruttosio X
Breath Test - Glucosio (SIB0) A erotarions L
Breath Test - Lattosio Calonscopia Cancella I

Breath Test - Lattulosio (Trans. Intest.)
Breath Test - Sorbitolo

Breath Test - Xilosio

Colonscopia

Colonscopia - Polipectomia

<

Specialista: Della Spoletina Anselm | [4]

Urgenza: O

Note (Tipo ricovero: Ric. Ordinario)

<>

| Conferma

5.2.3 Preparazione

Scegliendo il sotto menu ‘Preparazione’ ¢ possibile visualizzare le preparazioni necessarie per gli
esami. E’ sufficiente cliccare sull’esame desiderato nella lista di sinistra per vedere visualizzata la
preparazione corrispondente nella casella a destra della pagina.
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Home Anagrafica Area prenotazioni Stampe Documenti

martedi 25 settembre 2018

ROSSI, Mario Nato/a 01-gen—1960 (58y) Sesso Male C.F, RSSMRAGOADILI17Z
Indirizzo Via Col Vemo 1, TE... | Telefono - Fmail No known allergies ¥
Preparazione
Selezionare dalla lista sottostante la prestazione di cui si vuol conoscere la preparazione.
Prestazione: Preparazione: w‘
olonscopia Non assumere frutta, verdura o legumi nei 3
Colonscopia - Polipectomia ~ gicrni precedenti la prestazione. Non ingerire
Colonscopia ed ileoscopia retrograda cibl so0lidi a partire da & ore prima della
Colonscopia sinistra agssunzione di Scluzione Elettrolitica Lavaggio
Dilatazioni App. Dig. Superiore Gastrointestinale (PEG 4000). Se ne deve
Dilatazioni Retto @ Colon assumere 250 ml ogni 15 minuti (4 litri in 4
Ecodoppler Portale ore). Interrompere la preparazicne e
Ecoendoscopia App. Dig. Superiore consultare un sanitario se dopo 3 litri mom
Ecoendoscopia Retto iniziano le evacuazioni. Una evacuazione
Ecografia Addome Superiore liquida senza scorie & evidenza di una
Ecografia Endoanale corretta preparazione. Iniziare preparazione
EGDscopia alle 18:00 del giorno prima se esame al
EGDscopia - Polipectomia matcino, alle ore 08:00 se nel pomeriggio. Due
EGDscopia - Scleroterapia ore prima della prestazione si pud agsumere un
Enteroscopia anterograda pasto leggero.
ERCP v
Estrazione/Rimozione protesi

5.3 Stampe

In questa pagina ¢ possibile visualizzare ed esportare in vari formati (pdf,doc etc.) e/o stampare
alcuni documenti inerenti all’assistito, accessibili dalla Scheda ‘Documenti paziente’, e alcuni
documenti di riepilogo, accessibili dalla scheda ‘Documenti reparto’. Una ulteriore scheda ‘Altri
documenti’ permettera di accedere ad altre stampe se previsto. La pagina presenta due pulsanti:
Esporta e Stampa; con il primo viene visualizzata una anteprima del report da cui ¢ possibile
accedere alla funzione di esportazione dall’apposito pulsante, con il secondo viene visualizzata una
anteprima mediante “Acrobat Reader” da cui ¢ possibile stampare il report e/o salvare una copia in
pdf sul computer locale.

5.3.1 Documenti Paziente

In questa pagina viene visualizzato un elenco di tutte le prestazioni a cui si € sottoposto il paziente.
Le prestazioni sono raggruppate per data, per ogni prestazione ¢ possibile visualizzare/stampare 1
moduli di richiesta esami esterni se previsti (mediante la voce Esami Esterni), il modulo di richiesta
esenzione (mediante la voce Esenzione), il Referto (mediante la voce Referto) e la scheda
infermieristica (mediante la voce Scheda Infermieristica). Per selezionare un report cliccare sulla
voce corrispondente ed attendere che nella scheda sia visualizzata la prestazione, la voce
selezionata, la data della prestazione, cliccare quindi sul pulsante stampa o esporta ed attendere la
visualizzazione del Report.

Si noti che se non viene selezionato un paziente non sara disponibile nessuna stampa e sara
visualizzato il messaggio ‘Nessuna Anagrafica’.
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Home Anagrafica Area prenotazioni Stampe Documenti

martedi 25 settembre 2018

ROSSI, Mario Nato/a 01-gen—1960 (58y) Sesso Male C.F. RSSMRAGOADILI17Z
Indirizzo Via Col Venwo 1, TE.. | Telefono - Email No known allergies ¥

Documenti paziente | Documenti reparto | Altri documenti

Colonscopia Referto 24/09/2018

= Esami precedenti

= 24/09/2018
= Colonscopia
Esami Esterni

Esenzione

Referto

Scheda Infermieristica

Esporta. | [ stampa..

5.3.2 Documenti Reparto

Nella scheda ‘Documenti Reparto’ sono disponibili le seguenti voci:

e Prenotazione — Prenotazioni in corso

e Prenotazione — Riepilogo prest. Prenotate

e Refertazione — riepilogo attivita

e Refertazione — riepilogo referti
In questa scheda ¢ possibile impostare alcuni filtri: in particolare ¢ necessario impostare nei campi
“Dal” e “Al” I’intervallo di date in cui si vuol effettuare 1’analisi dei dati; inoltre & possibile
applicare un filtro basato sulla/e prestazione/i eseguite e sul reparto di provenienza degli assistiti.
Selezionare dalla lista la prestazione voluta e cliccare sul pulsante “>>” per inserirla nella lista di
destra, continuare allo stesso modo per inserire altre prestazioni. La lista consente la selezione di
piu voci, ¢ sufficiente tenere premuto il tasto ‘Ctrl’ e cliccare su tutte le voci desiderate, alla fine ¢
sufficiente cliccare sul pulsante ‘“>>” per inserire tutte le prestazioni selezionate nella lista di
destra.
Per rimuovere le prestazioni selezionate ¢ sufficiente selezionarle dalla lista di destra e cliccare sul
pulsante “<<”,
Per selezionare un report cliccare sulla voce corrispondente ed attendere che nella scheda sia
visualizzata, la voce selezionata, cliccare quindi sul pulsante stampa o esporta ed attendere la
visualizzazione del Report.
Si noti che i filtri possono essere impostati anche dopo aver selezionato un report.
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Home Anagrafica Area prenotazioni Stampe Documenti

martedi 25 settembre 2018

ROSSI, Mario Nato/a 01-gen-1960 (58y) Sesso Male C.7. RSSMRAGOAOILIN7Z

Indirizzo Via Col Vento 1, TE... | Telefono — Email No known allergies ¥

Documenti paziente | Documenti reparto | Altri documenti

dal | 25/09/2018 ~ al | 25/09/2018 v

Breath Test - Fruttosio ~

Prestazione  |Dreath Test - Glucosio (SIBO) Reparto | Radioterapia - Day Hospiti v
Breath Test - Lattosio v \ﬂ

Testo referto: Testo referto campione:

Riepiloghi Refertazione - Riepilogo attivita

= Riepiloghi

Prenotazione - Prenotazioni in corso

- i prest.
Refertazione - Riepilogo attivita
Refertazione - Riepilogo referti

Esporta... | | Stampa....

5.4 Documenti

Permette la consultazione o il download di documenti messi a disposizione dal servizio. Cliccando
sul titolo del documento ¢ possibile visualizzarlo in una finestra dedicata mentre cliccando su
download ¢ possibile scaricarlo sul proprio PC.

6 Supporto

Si ricorda che il servizio di supporto operativo alla procedura S.I.Ge.S. ¢ disponibile nei giorni
feriali dalle 09.00 alle 13.00 e dalle 15.00 alle 17.00 con le seguenti modalita

Telefonica al numero: 0744 288409 opzione 1

Via email all’indirizzo: siges.supporto@targetinformatica.it
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